Strategijos vykdytojo

Vietos veiklos grupés
,Pakruojo rajono partnerysté*
vidaus tvarkos apraso

24 priedas

MOKEJIMO PRASYMO PILDYMO INSTRUKCIJA
(pagal I prioriteto 1.2. priemone ,, Peréjimas prie ne zZemés iikio veiklos “ supaprastintqsias
igyvendinimo taisykles)

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mok¢jimo prasymas (toliau — PraSymas) teikiamas Vietos veiklos grupei ,,Pakruojo
rajono partnerysté (toliau — strategijos vykdytojas) pagal priemong ,,Peréjimas prie ne zemés ukio
veiklos®.

2. Mok¢jimo prasymo pildymo instrukcija (toliau — Instrukcija) yra rekomendacinio
pobiidzio dokumentas, kuriame aiskinama PraSymo pildymo tvarka.

3. Instrukcija skirta projektu vykdytojams, pasiraSiusiems Vietos projekty vykdymo sutartis
pagal Vietos veiklos grupés ,,Pakruojo rajono partnerysté* strategijos ,,Pakruojo rajono 2007-2013
m. kaimo plétros strategija” priemong ,,Peréjimas prie ne zemés iikio veiklos* igyvendinimas
supaprastinta tvarka (toliau — Sutartis) su Agentiira bei strategijos vykdytoju ir pagal Sutarties
salygas teikiantiems PraSymus Agentiirai ir strategijos vykdytojui.

4. Projekty vykdytojai turi tiksliai ir tvarkingai uZpildyti kiekviena PraSymo formos dalj.
Negalima keisti, trinti ar kitaip koreguoti PraSymo formos daliy. Visus PraSymo punktus privaloma

uzpildyti (jei Prasyme arba Instrukcijoje nenurodyta kitaip).

II. MOKEJIMO PRASYMO PILDYMO REKOMENDACIJOS

5. PraSymo eilutéje (toliau — eiluté) ,,Mokéjimo prasSymo registracijos data ir
registracijos numeris® nurodoma PraSymo uzregistravimo Sstrategijos vykdytojo (VVG) data
(metai, ménuo, diena) ir registracijos numeris (pildo strategijos vykdytojo (VVG) paskirtas
darbuotojas).

6. Eilutéje ,,Data, iki kurios pagal paramos sutartj turéjo buti pateiktas praSymas*
nurodoma data, iki kurios PraSymas tur¢jo biuti pateiktas pagal Sutartyje nustatyta PraSymuy
pateikimo tvarkarasti. Jei Sutartyje buvo keiCiamas PraSymy pateikimo tvarkaraStis, nurodomi
duomenys pagal PraSymo pateikimo strategijos vykdytojui (VVG) dieng galiojancius Sutarties
pakeitimus (pildo strategijos vykdytojo (VVG) paskirtas darbuotojas).

7. Eilutéje ,,MP uZregistravusio tarnautojo pareigos® nurodomos strategijos vykdytojo
(VVG) darbuotojo, uzregistravusio Prasyma, pareigos, vardas, pavardé ir dedamas parasas (pildo
strategijos vykdytojo (VVG) paskirtas darbuotojas).



8. Eilutéje ,,MP vertinti priimtas/ MP atmestas* nurodomas strategijos vykdytojo (VVG)
sprendimas priimti vertinti PraSyma arba Prasyma atmesti (pildo strategijos vykdytojo (VVG)
paskirtas darbuotojas).

9. Eilutéje ,,PareiSkéjo pavadinimas“ nurodomas juridinio asmens, su kuriuo pasiraSyta
Sutartis, visas pavadinimas. Jei Sutartis pasiraSyta su fiziniu asmeniu, nurodomas fizinio asmens
vardas, pavardé.

10. Eilutéje ,,Data ir Nr.“ nurodoma teikiamo PrasSymo data ir PraSymo numeris.

11. Eilutéje ,,Sudarymo vieta* nurodoma projekto igyvendinimo vietovés pavadinimas.

12. Prasymo I dalies lenteléje ,,Duomenys apie projekta ir pareiskéja* pildo projekto
vykdytojas nurodydamas:

12.1. skiltyje ,,PraSomo mokéjimo tipas“ uzbraukiant reikiama langeli nurodomas
mokéjimo pagal teikiama PraSyma tipas (tarpinis mokéjimas, galutinis mokéjimas);

12.2. skiltyje ,,Projekte numatyta veikla“ uzbraukiant reikiama langelj nurodoma veikla;

12.3. skiltyje ,,Projekto pavadinimas*“ nurodomas tikslus projekto pavadinimas pagal
Paraiska;

12.4. skiltyje ,,Projekto jgyvendinimo vieta® nurodomas vietovés, kurioje igyvendinamas
projektas, adresas (apskritis, rajonas, seniiinija, kaimo pavadinimas);

12.5. skiltyje ,,Mokéjimo prasyme deklaruojama tinkamy finansuoti iSlaidy suma, Lt*
nurodoma Siame PraSyme deklaruojamy tinkamy finansuoti i$laidy suma litais. Tinkamos finansuoti
18laidos apibréziamos igyvendinimo taisyklése pareiSkéjams, teikiantiems projektus paramai gauti
pagal priemong ,,Peréjimas prie ne zemés ukio veiklos®;

12.6. skiltyje ,,PraSoma iSmokéti paramos suma, Lt“ nurodoma kokia paramos suma
(skaiCiuojama nuo deklaruojamuy tinkamuy kompensuoti i$laidy) praSoma iSmokéti pagal pateikta
Prasyma. PraSoma paramos suma apskai¢iuojama: tinkamy kompensuoti islaidy suma padauginus i$
procento, kurio dydis nustatytas jgyvendinimo taisyklése;

12.7. skiltyje ,,Pareiskéjo rekvizitai nurodoma zemés tikio valdos identifikavimo kodas,
pareiSkéjo buveinés tikslus adresas (apskritis, rajonas, senitinija, paSto indeksas, gyvenamosios
vietovés pavadinimas, gatvés pavadinimas, namo ir buto numeriai), telefonu numeriai, fakso
numeris, el. pasto adresas;

12.8. skiltyse ,,Banko pavadinimas®“, ,,Banko kodas“, ,Banko saskaitos numeris*
nurodomi duomenys to banko, kuriame atsidaréte saskaita paramos 1éSoms pervesti;

12.9. skiltyje ,,PVM mokétojas* uzbraukiamas langelis ,,Taip®, jei projekto vykdytojas yra
isiregistraves kaip PVM mokétojas, bei iraSomas PVM mokétojo kodas ir langelis ,,Ne“ — jei
projekto vykdytojas nejsiregistraves kaip PVM mokétojas;

12.10. skiltyje ,,Asmuo, atsakingas uZ projekta* nurodomi prasomi duomenys;



12.11. skiltyje ,,Konsultavimo jstaiga, konsultantas, kurio paslaugomis naudojasi
pareiSkéjas rengdamas ir (ar) administruodamas projekta“ nurodomi prasomi duomenys
(nurodomi duomenys, jei yra projekto finansininkas).

13. PraSymo II dalies lenteléje ,,Visos mokéjimo praSymuose, jskaitant §j, deklaruotos
tinkamos finansuoti i$laidos* skiltyse nurodoma:

13.1. skiltyje ,,Jsakyme numatyta paramos suma®“ — prie kiekvienos islaidy eilutés
Paraiskoje numatyta paramos suma litais pagal kiekviena projekto biudzeto islaidy kategorija;

13.2. skiltyje ,,Ankstesniuose mokéjimo praSymuose iSmokéta paramos suma, Lt —
pagal kiekvieng biudZeto iSlaidy kategorija, kokia paramos suma buvo iSmokéta pagal ankstesnius
PraSymus;

13.3. skiltyje ,,Siame mokéjimo prasyme praSoma kompensuoti paramos suma, Lt* —
suma, kurig praSoma kompensuoti su teikiamu PraSymu (nurodoma patvirtintas projekto biudzeto
iSlaidy kategorijas);

13.4. skiltyje ,,Agentiiros pritaikyty sankcijy / nekompensuoty iSlaidy suma, Lt‘ —
ankstesniuose PraSymuose nuo projekto igyvendinimo pradzios pritaikytos sankcijos ar
nekompensuota paramos suma pagal projekto biudzeto islaidy kategorijas;

13.5. skiltyje ,,Likusi iSmokéti paramos suma, Lt“ — suma, kuria galima nurodyti
likusiuose, pagal paramos sutartj teiktinuose (jei dar yra) mokéjimo praSymuose (nurodyti, kiek 1ésy
pagal kiekviena projekto biudZeto iSlaidy kategorija liko iSmokeéti pagal [sakyme patvirtintas
sumas). Apskaiciuojama i$ 1 stulpelio atémus 2, 3, ir 4 stulpeliy sumas.

14. Prasymo III dalies lenteléje ,,Siame mokéjimo prasyme deklaruojamy islaidy
pagrindimo ir apmokéjimo jrodymo dokumenty sarasas“ skiltyse nurodoma:

14.1. eilutese ,,IS viso pagal iSlaidy kategorija, nurodant kategorijos pavadinima“ —
ParaiSkoje numatytos projekto biudzeto iSlaidy kategorijos pavadinimas ir tarpinés kategorijos
SUmMos;

14.2. 2 stulpelyje ,,ISlaidy pavadinimas* — konkrecios deklaruojamos islaidos (uz kurias
apmokeéta), pvz., isigyty prekiy, paslaugy, darby pavadinimas;

14.3. 3 stulpelyje ,,Pirkimo suma be PVM, Lt“ — islaidy suma be PVM litais;

14.4. 4 stulpelyje ,,PVM*, Lt“ — PVM islaidy suma litais;

14.5. 5 stulpelyje ,,Pirkimo suma su PVM, Lt“ — i§laidy suma su PVM litais;

14.6. 6 stulpelyje ,,ISlaidy pagrindimo dokumentai (dokumento pavadinimas, numeris,
data)* — dokumenty, pagal kuriuos darytos kiekvienoje eilutéje nurodytos iSlaidos,
(PVM saskaitos-faktiiros, saskaitos, prekiy (paslaugy) pardavimo-pirkimo kvitai) pavadinimas,
serija ir numeris, data;

14.7. 7 stulpelyje ,,ISlaidy apmokéjimo jrodymo dokumentai (dokumento pavadinimas,

numeris, data)* — dokumenty, jrodanciu kiekvienos iSlaidy eilutés iSlaidy apmokéjima,



pavadinimas (pvz., banko iSraSas), mokéjimo nurodymo numeris, mokéjimo nurodymo data. Kai
taikomas iSlaidy kompensavimo biidas, i§laidos turi biiti visiSkai apmokétos;

14.8. 8 stulpelyje ,,Deklaruojama tinkamy finansuoti iSlaidy suma, Lt“ - prie kiekvienos
iSlaidy eilutés nurodoma pagal apmokejima jrodancius dokumentus patirty tinkamy islaidy suma

litais (suma be PVM, nevirSijanti nustatyty didziausiy kainy ir numatyty bei patvirtinty paraiskoje

sumuy).
Patvirtinta Paramos Patirtos i$laidos Mokéjimo prasyme
kompensuojama / iSmokama | intensyvumas, | (pagal saskaitas, Lt | deklaruojamos tinkamos
paramos suma, Lt % be PVM) finansuoti i$laidos, Lt
10 000 50 20 000 20 000
10 000 50 30 000 20 000*
5000 50 30 000 10 000**

* - tinkamy finansuoti i§laidy suma mazesné dél didziausiy kainy apribojimo,
** - tinkamy finansuoti iSlaidy suma mazesné dél skiriamos paramos apribojimo.

14.9. eilutéje ,,I8 viso* nurodomos stulpelyje esanciy tarpiniy kategoriju sumy bendra suma
(t.y. visy iSlaidy, esanciy stulpelyje bendra suma) litais.

15. Praymo IV dalies lenteléje ,,Pateikiami dokumentai, stulpelyje ,,Pazyméti“
uzbraukiant langeli, nurodomi nurodyti priedai, kurie pateikiami kartu su PraSymu pagal Sia
priemong, o stulpelyje ,,Bendras pateikty priedy lapy skaidius‘‘ nurodomas atskirai pateikty su
Prasymu, priedy lapy skaicius.

16. Mokéjimo prasymag bei kiekviena jo lapa atskirai pasiraSo pareiSkéjas (arba jo

igaliotas asmuo).




