Strategijos vykdytojo

Vietos veiklos grupés
,Pakruojo rajono partnerysté*
vidaus tvarkos apraso

23 priedas

MOKEJIMO PRASYMO PILDYMO INSTRUKCIJA
(pagal Il prioriteto 2.1. priemone ,, Kaimo atnaujinimas ir plétra*®, 2.2. priemoneg ,, Veiklios,
besimokancios ir solidarios bendruomenés ugdymas ““ ir 2.3. priemone ,, Krasto savitumo
puoseléjimas ir patrauklaus jvaizdzio formavimas*)

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokéjimo prasymas (toliau — PraSymas) teikiamas Nacionalinei mokéjimo agentiirai
prie Zemés tkio ministerijos (toliau — Agentiira) paramos léSoms gauti pagal Lietuvos kaimo
plétros 2007-2013 mety programos (toliau — KPP) priemones.

2. Mok¢jimo prasymo pildymo instrukcija (toliau — Instrukcija) yra rekomendacinio
pobudzio dokumentas, kuriame paaiskinama Prasymo pildymo tvarka.

3. Instrukcija skirta projekty vykdytojams, pasiraSiusiems Vietos projekty vykdymo
sutartis pagal Vietos veiklos grupés ,,Pakruojo rajono partnerysté” strategijos ,,Pakruojo rajono
2007-2013 m. kaimo plétros strategija“ priemones ,,Kaimo atnaujinimas ir plétra®, ,,Veiklios,
besimokancios ir solidarios bendruomenés ugdymas®, ,,Krasto savitumo puosel¢jimas ir patrauklaus
ivaizdzio formavimas® (toliau — Sutartis) su Agenttra bei strategijos vykdytoju (VVG) ir pagal
Sutarties salygas teikiantiems Pra§ymus Agentiirai ir strategijos vykdytojui.

4. Projekty vykdytojai turi tiksliai ir tvarkingai uZpildyti kiekviena PraSymo formos dalj.
Negalima keisti, trinti ar kitaip koreguoti PraSymo formos daliy. Visus Pra§ymo punktus privaloma

uzpildyti (jei PraSyme arba Instrukcijoje nenurodyta kitaip).

II. MOKEJIMO PRASYMO PILDYMO REKOMENDACIJOS

5. Prasymo eilutéje ,,Mokéjimo prasSymo registracijos data ir registracijos numeris“
nurodoma PraSymo uZregistravimo strategijos vykdytojo (VVG) data (metai, ménuo, diena) ir
registracijos numeris (pildo strategijos vykdytojo (VVG) paskirtas darbuotojas).

6. Eilut¢je ,,Data, iki kurios pagal paramos sutartj turéjo biiti pateiktas praSymas*
nurodoma data, iki kurios PraSymas turéjo biiti pateiktas pagal Sutartyje nustatyta PraSymu
pateikimo tvarkarasti. Jei Sutartyje buvo keiCiamas PraSymy pateikimo tvarkarastis, nurodomi
duomenys pagal PraSymo pateikimo strategijos vykdytojui (VVG) diena galiojanius Sutarties
pakeitimus (pildo strategijos vykdytojo (VVG) paskirtas darbuotojas).

7. Eilutéje ,,MP uZregistravusio tarnautojo pareigos®“ nurodomos strategijos vykdytojo
(VVG) darbuotojo, uzregistravusio PraSyma, pareigos, vardas, pavardé ir dedamas parasas (pildo

strategijos vykdytojo (VVG) paskirtas darbuotojas).
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8. Eilutéje ,,MP vertinti priimtas/ MP atmestas“ nurodomas strategijos vykdytojo
(VVG) sprendimas priimti vertinti PraSyma arba Pra§yma atmesti (pildo strategijos vykdytojo
(VVG) paskirtas darbuotojas).

9. Eilutéje ,,Vietos projekto vykdytojo pavadinimas*“ nurodomas juridinio asmens, su
Kuriuo pasiraSyta Sutartis, visas pavadinimas.

10. Eilut¢je ,,Data ir Nr.“ nurodoma teikiamo Prasymo data ir PraSymo numeris.

11. Eilutéje ,,Sudarymo vieta® nurodoma projekto igyvendinimo vietovés pavadinimas.

12. Prasymo I dalies lenteléje ,,Duomenys apie projekta ir pareiskéja“ pildo projekto
vykdytojas nurodydamas:

12.1.Eilutéje ,,PraSomo mokéjimo tipas* uzbraukiant reikiama langeli nurodomas
mokéjimo pagal teikiama PraSyma tipas (avanso mokéjimas, tarpinis mokéjimas, galutinis
mokéjimas);

12.2. Eilutéje ,,Taikomas mokéjimo budas“ nurodomas Sutartyje arba priemoniy
igyvendinimo taisyklése pareiSkéjams, nustatytas projektui taikomas iSlaidy apmokéjimo budas,
kurivo prasoma apmokéti Siame Prasyme deklaruojamas iSlaidas. Jei Sutartyje Jusu projektui
finansuoti yra numatytas daugiau nei vienas mokéjimo biidas, vienas Pra§ymas gali biiti teikiamas
tik iSlaidoms pagal viena mokéjimo biida apmoketi (arba iSlaidy kompensavimo su avansu arba
iSlaidy kompensavimo). Jei per atsiskaitomaji laikotarpi padarytas i$laidas pagal Sutarties nuostatas
galima apmokeéti skirtingais mokéjimo biidais, tuomet turi biiti pildomi atskiri PraSymai;

12.3. Eilutéje ,,Vietos projekto pavadinimas“ nurodomas visas projekto pavadinimas
pagal Sutarty;

12.4. Eilutéje ,,Vietos projekto registravimo numeris“ nurodomas vietos projekto
registravimo numeris;

12.5. Eilutéje ,Vietos projekto jgyvendinimo vieta® nurodomas vietos, kurioje
igyvendinamas projektas, adresas (apskritis, rajonas, seniiinija, kaimo pavadinimas);

12.6. Eilutéje ,,Vietos projekto vykdymo sutarties numeris® nurodomas strategijos
vykdytojo (VVG) suteiktas Sutarties numeris;

12.7. Eilutéje ,,Strategijos prioritetas® nurodomas Vietos veiklos grupés ,,Pakruojo
rajono partnerysté” strategijos (toliau — strategija) ,,Pakruojo rajono 2007-2013 m. kaimo plétros
strategija“ prioritetas, pagal kuri igyvendinamas projektas, pavadinimas;

12.8. Eilutéje ,,Strategijos priemoné nurodoma strategijos vykdytojo (VVG) strategijos
priemonés, pagal kuriag jgyvendinamas projektas, pavadinimas;

12.9. Eilutéje ,, Strategijos priemonés veiklos sritis* nurodoma strategijos vykdytojo

(VVQ) strategijos priemonés veiklos srities, pagal kuria igyvendinamas projektas, pavadinimas;
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12.10. Eilut¢je ,,Mokéjimo praSyme deklaruojamy iSlaidy patyrimo periodas“
nurodomos laikotarpio, per kurj patirtos Siame mokéjimo prasyme deklaruojamos islaidos, pradzios
ir pabaigos datos. Si eiluté nepildoma avanso mokéjimo prasyme;

12.11. Eilut¢je ,,Deklaruojama tinkamy finansuoti iSlaidy suma“ nurodoma Siame
Prasyme deklaruojamu tinkamy finansuoti iSlaidu suma litais. Tinkamos finansuoti iSlaidos
apibréziamos igyvendinimo taisyklése pareiskéjams, teikiantiems projektus paramai gauti pagal
Vietos veiklos grupés ,,Pakruojo rajono partnerysté® strategija ,,Pakruojo rajono 2007-2013 m.
kaimo plétros strategija“ ir Sutartyje (,,deklaruojamos tinkamos finansuoti islaidos‘‘ — zr. 27.9 p.).
Si eiluté teikiant avanso Pra§yma nepildoma;

12.12. Eilutéje ,,PraSoma iSmokéti 1éSy suma“ nurodoma, kokia 1éSu suma praSoma

iSmokeéti pagal teikiama Prasyma (skai¢iuojama nuo deklaruojamy tinkamy islaidy, zr. pavyzdi);

Patvirtinta paramos sutartyje | Deklaruojama tinkamuy | Paramos PraSoma  iSmokéti
kompensuojama / iSmokama | finansuoti iSlaidy | intensyvumas (%) | paramos suma, Lt*
paramos suma, Lt suma, Lt (be PVM, jei

nenumatytas PVM
kompensavimas)

10 000 20 000 50 10 000
10 000 15000 50 7500
10 000 30 000 50 10 000

* Prasoma ismokéti paramos suma negali biiti didesné, nei patvirtinta paramos sutartyje.

12.13. Eilutéje ,,PraSoma kompensuoti PVM suma, Lt (kai paramos Sutartyje atskirai

nurodyta kompensuojama PVM suma)“ nurodoma, kokia PVM suma prasoma iSmokéti pagal
teikiama Prasyma;

12.14. Eilutéje ,,LéSy gavéjo rekvizitai nurodoma: paramos gavéjo kodas, tikslus
adresas / buveiné (apskritis, rajonas, senilinija, gyvenamosios vietovés pavadinimas, gatvés
pavadinimas, namo ir buto numeriai), telefony numeriai, fakso numeris, pasto indeksas, el. pasto
adresas;

12.15. Eiluteje ,,LéSy gavéjo atsakingas asmuo* nurodomi prasomi duomenys, jei
paramos gavéjas néra projekto vykdytojas;

12.16. Eilutéje ,,Vietos projekto finansininkas“ nurodomi prasomi duomenys (nurodomi
vietos projekto finansininko duomenys);

12.17. Eilutése ,,Banko pavadinimas®, ,,Banko kodas“, ,,Banko sgskaitos numeris“
nurodomi duomenys to banko, kuriame buvo atidaryta saskaita paramos léSoms pervesti (pagal
Sutarty);

12.18. Eilutéje ,,PVM mokétojas“ pazymimas langelis ,,Taip®, jei projekto vykdytojas
yra isiregistraves kaip PVM mokeétojas, bei jraSomas PVM mokétojo kodas ir pazymimas langelis
,»INe“, jei projekto vykdytojas neisiregistraves kaip PVM mokétojas.
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13. Prasymo II dalies lenteléje ,,Siame mokéjimo praSyme deklaruojamas ilaidas
pateisinanciy ir jy apmokéjima jrodanciy dokumenty sarasas* (Sis punktas nepildomas teikiant
avansinio mokéjimo pra§yma) skiltyse nurodoma:

13.1. stulpelyje ,,Projekto biudZeto iSlaidy kategorija“ nurodomas konkrecios islaidy
pagal
projektus paramai gauti pagal strategija ir Sutartyje pateiktas islaidy kategorijas;

kategorijos pavadinimas, igyvendinimo taisyklése pareiskéjams, teikiantiems vietos

13.2. stulpelyje ,,ISlaidy pavadinimas“ nurodomos konkrecios iSlaidos, pvz., isigytu
prekiy pavadinimas, apmokéty paslaugy pavadinimas;

13.3. stulpelyje ,,Sutarties Nr. ir sudarymo data*“ nurodomi dokumenty, pagal kuriuos
darytos kiekvienoje eilutéje nurodytos iSlaidos (pvz., autoriné sutartis, pirkimo sutartis), reikiami
pateikti duomenys (dokumento pavadinimas, numeris, data);

13.4. stulpelyje ,I8laidas pateisinantys dokumentai® nurodomas dokumenty, pagal
kuriuos darytos kiekvienoje eilutéje nurodytos iSlaidos (pvz., saskaitos, darby priémimo ir
perdavimo aktai), pavadinimas, numeris, data;

13.5. stulpelyje ,,Suma be PVM, Lt* nurodoma islaidy suma litais be PVM;

13.6. stulpelyje ,,PVM, Lt“ nurodoma PVM islaidy suma litais;

13.7. stulpelyje ,,Suma su PVM, Lt“ nurodoma islaidy suma litais su PVM;

13.8. stulpelyje ,,I8laidy apmokéjima jrodantys dokumentai® nurodomas dokumento,
irodanc¢io kiekvienos iSlaidy eilutés islaidu apmokéjima (pvz., banko israsas), pavadinimas,
numeris, data. Jei taikomas iSlaidu kompensavimo biidas, uz deklaruojamas iSlaidas turi biiti
visiSkai apmokéta;

13.9. stulpelyje ,,Deklaruojama tinkamy islaidy suma, Lt prie kiekvienos iSlaidy
eilutés nurodoma pagal apmokéjima irodan¢ius dokumentus patirty tinkamuy iSlaidy suma litais

(suma nurodoma be PVM, i8skyrus atvejus, kai numatytas PVM kompensavimas, zr. pavyzdi).

Patvirtinta paramos | Paramos Patirtos islaidos (i$ viso | Mokéjimo prasyme
sutartyje kompensuojama / | intensyvumas % | pagal saskaitas, Lt be | deklaruojamos
iSmokama paramos suma, PVM, jei nenumatytas | tinkamos finansuoti
Lt PVM kompensavimas) | islaidos, Lt

10 000 50 20 000 20 000

10 000 50 15 000 15 000

10 000 50 30 000 20 000

13.10. eilutgje ,,IS viso pagal iSlaidy kategorija, nurodant kategorijos pavadinimg*

nurodoma bendra patirty iSlaidy suma pagal konkrecia iSlaidy kategorija, nurodant konkrecios

i8laidy kategorijos pavadinima.
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14. PraSymo Il dalies lenteléje ,,Visos mokéjimo praSymuose, jskaitant §j,
deklaruotos tinkamos finansuoti iSlaidos pagal projekto biudzZeto iSlaidy kategorijas* (Sis
punktas nepildomas teikiant avansinio mokéjimo praSyma) skiltyse nurodoma:

14.1. 2 stulpelyje ,,Vietos projekto vykdymo sutartyje numatytos projekto biudzeto
iSlaidy kategorijos pavadinimas“ nurodomas Sutartyje numatytos projekto biudzeto islaidy
kategorijos pavadinimas;

14.2. 3 stulpelyje ,,Vietos projekto vykdymo sutartyje numatyta paramos suma
pagal projekto biudZeto iSlaidy kategorijas, Lt“ prie kiekvienos iSlaidy eilutés nurodoma
Sutartyje numatyta paramos suma litais pagal kiekviena projekto biudzeto islaidy kategorija;

14.3. 4 stulpelyje ,,Ankstesniuose mokéjimo prasymuose deklaruota tinkamy
finansuoti 1é§y suma, Lt*“ pagal kiekviena biudzeto i$laidy kategorija nurodoma, kokia paramos
suma buvo iSmokéta pagal ankstesnius PraSymus;

14.4. 5 stulpelyje ,,Siame mokéjimo prasyme deklaruojamos tinkamy finansuoti 1¢3y
suma, Lt* nurodoma suma, kurig prasoma kompensuoti su teikiamu PraSymu (nurodoma pagal
Sutartyje patvirtintas projekto biudzeto islaidy kategorijas);

14.5. 6 stulpelyje ,,Agentiiros patvirtintos tinkamos finansuoti i§laidos* nurodoma nuo
projekto igyvendinimo pradzios patvirtintos tinkamomis finansuoti i§laidos pagal projekto biudzeto
iSlaidy kategorijas;

14.6. 7 stulpelyje ,,Likusi deklaruoti 1é§y suma, Lt*“ nurodoma suma, kuriag galima
nurodyti likusiuose pagal paramos sutartj teiktinuose (jei dar yra) mokeéjimo praSymuose (nurodyti,
kiek leéSy pagal kiekviena projekto biudZeto iSlaidy kategorija liko iSmokeéti pagal Sutartyje
patvirtintas sumas).

15. Prasymo IV dalies lenteléje ,,Mokéjimo prasymy sumy iSskaidymas pagal
finansavimo Saltinius (nurodomas planinis iSlaidy paskirstymas pagal finansavimo

Saltinius® (8is punktas nepildomas teikiant avansinio mokéjimo prasyma) skiltyse nurodoma:

15.1. skiltyje ,,Finansavimo $altinio pavadinimas* nurodoma, kaip pareiskéjas ir (arba)
partneris numato finansuoti vietos projekta ir (arba) prisidéti prie jo inasu natiira; nurodomos 1€Sos

ir (arba) {naso natiira vert¢ litais; nurodoma informacija apie inaso pinigais ir (arba) natiira Saltinj;

15.2. 1 stulpelyje ,Patvirtinta suma vietos projekto vykdymo sutartyje, Lt“

nurodomas iSlaidy paskirstymas pagal finansavimo $altinius, kaip nurodyta Sutartyje;

15.3. 2 stulpelyje ,,Procentiné dalis* nurodomas procentas nuo patvirtintos sumos;
15.4. 3 stulpelyje ,,Ankstesniuose mokéjimo prasymuose nurodytos sumos, Lt pagal
kiekviena biudzeto islaidy kategorija nurodoma, kokia paramos suma buvo iSmokéta pagal

ankstesnius PraSymus;
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15.5. 4 stulpelyje ,,Siame mokéjimo praSyme nurodytos sumos, Lt“ nurodoma suma,
kuria praSoma kompensuoti su teikiamu PraSymu (nurodoma pagal Sutartyje patvirtintas projekto
biudzeto islaidy kategorijas);

15.6. 5 stulpelyje ,,Nuo vietos projekto jgyvendinimo pradzios nurodytos sumos kartu
su Siuo mokéjimo prasymu, Lt“ pagal kiekviena eilute nurodoma, kokia paramos suma buvo
iSmokéta pagal ankstesnius PraSymus ir su §iuo mokéjimo praSymu;

15.7. 6 stulpelyje ,,Sumos, kurias pagal vietos projekto vykdymo sutartj dar galima
nurodyti likusiuose praSymuose apmokéti iSlaidas, Lt nurodoma suma, kuria galima nurodyti
likusiuose pagal paramos sutartj teiktinuose (jei dar yra) mokéjimo praSymuose (nurodyti, kiek lésu
pagal kiekviena projekto biudzeto iSlaidy kategorija liko iSmokéti pagal Sutartyje patvirtintas
sumas);

15.8. eilutgje ,,I8 viso* nurodomos stulpelyje esanciy tarpiniy kategoriju sumy bendra suma
(t.y. visy i8laidy, esanciy stulpelyje bendra suma) litais.

16. Prasymo V dalies lentelé¢je ,,Pateikiami dokumentai®, stulpelyje ,,Pazyméti
uzbraukiant langeli, nurodomi nurodyti priedai, kurie pateikiami kartu su PraSymu pagal Sia
priemong, o stulpelyje ,,Bendras pateikty priedy lapy skaifius‘‘ nurodomas atskirai pateikty su
PraSymu, priedy lapy skaicius.

17. Prasymo VI dalies lentel¢je ,,LéSy gavéjo deklaracija® pasiraSo uz projekto
1gyvendinimo priezilira atsakingas asmuo, projekto vadovas bei projekto finansininkas (jei PraSyma
teikia fizinis asmuo, jis pasiraso pirmoje eilutéje — ,,Paramos gave€jo institucijos/organizacijos
vadovas arba jo jgaliotas asmuo® bei projekto finansininkas (jei toks yra)), taip pat dedamas
paramos gavéjo antspaudas (jeigu turi).

18. Kiekvienas Prasymo lapas turi buti pasiraSytas paramos gavéjo ar jo jgalioto

asmens.




